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Potrebné doklady a dokumenty:
· fyzická osoba, ktorej podpis sa osvedčuje preukazuje svoju totožnosť občianskym preukazom, príp. cestovným dokladom,  povolením na pobyt pre cudzinca 
· listina, na ktorej má byť podpis osvedčený
Správny poplatok
· osvedčenie podpisu na listine alebo na jej rovnopise  za každý podpis 2,- €
· správny poplatok je stanovený  v zmysle zákona č. 145/1995 Z.z. o správnych poplatkoch v platnom znení
· oslobodenie od poplatku v zmysle zákona  145/1995 Z.z. o správnych poplatkoch v platnom znení
Osvedčovanie listín 
Potrebné doklady a dokumenty:
· občiansky preukaz, príp. cestovný doklad alebo povolenie na pobyt pre cudzinca
· originál listiny a jej fotokópia 
 Správny poplatok
· osvedčenie odpisu /fotokópie/ za každú začatú stranu v slovenskom jazyku 2,- € a v cudzom jazyku /českom jazyku/ 3,- €
· správny poplatok je stanovený v zmysle zákona č. 145/1995 Z.z. o správnych  poplatkoch v platnom znení
· oslobodenie od poplatku v zmysle zákona  145/1995 Z.z. o správnych poplatkoch v platnom znení 
Súvisiace predpisy
· zákon č. 145/1995 Z.z. o správnych poplatkoch v platnom znení
· zákon č. 599/2001 Z.z. o osvedčovaní listín a podpisov na listinách okresnými  úradmi a obcami v platnom znení
 Upozornenie:
Obecný úrad nevykonáva osvedčenie:

ak ide o listiny, ktoré sa majú použiť v cudzine,
odpisov alebo kópií občianskych preukazov, vojenských preukazov, služobných preukazov a obdobných preukazov,
· ak ide o odpisy alebo výpisy zo súboru popisných informácií a zo súboru geodetických informácií katastra nehnuteľností,
· ak sa odpis listiny alebo jej kópia nezhoduje s predloženou listinou,
· ak nemožno porovnať odpis listiny alebo jej kópiu s predloženou listinou, pretože je na to potrebné odborné posúdenie (napríklad mapy, geometrické plány),
· ak je listina napísaná v inom ako štátnom jazyku; to sa nevzťahuje na listiny napísané v českom jazyku
 


